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2  Цели и задачи Олимпиады
2.1. Олимпиада проводится в целях выявления и поддержки успешных обучающихся в профессиональных образовательных организациях Свердловской области по укрупнённой группе специальностей 46.00.00 «История и археология», повышения качества профессионального образования специалистов среднего звена, дальнейшего совершенствования их профессиональной компетентности, реализации творческого потенциала обучающихся, повышения мотивации и творческой активности педагогических работников в рамках наставничества обучающихся.
2.2. 
Основными задачами Олимпиады являются:
- проверка способности обучающихся к самостоятельной профессиональной деятельности, совершенствование умений эффективного решения профессиональных задач;
- развитие профессионального мышления, способности к проектированию своей деятельности и конструктивному анализу ошибок в профессиональной деятельности;

- развитие конкурентной среды в сфере СПО, повышение престижности специальностей СПО;
- развитие профессиональной ориентации граждан;

- повышение роли работодателей в обеспечение качества подготовки специалистов среднего звена;

- вовлечение региональных учебно-методических объединений в процесс формирования единого образовательного пространства;

3 Содержание этапов региональной олимпиады профмастерства обучающихся по укрупнённой группе специальностей 46.00.00 «История и археология»
3.1 Олимпиада проводится по укрупнённой группе специальностей в два этапа. 
I этап проводится на уровне профессиональной образовательной организации, реализующей основные профессиональные образовательные программы данной укрупненной группы специальностей.

Организатор начального этапа направляет для участия в региональном этапе лидирующих в рейтинге этапа участников не позднее пяти дней до начала проведения региональной олимпиады профмастерства.
3.2 Организатором II этапа региональной олимпиады профмастерства по укрупнённой группе специальностей 46.00.00 «История и археология» выступает ГАПОУ СО «Нижнетагильский строительный колледж»
3.3 Этапы региональной олимпиады профмастерства разработаны в соответствии с «Рекомендациями по использованию шаблонов фондов оценочных средств и типовых алгоритмов формирования фондов оценочных средств при проведении олимпиад профессионального мастерства по укрупненным группам специальностей СПО»
3.4 Конкурсные задания региональной олимпиады профмастерства направлены на выявление теоретической и профессиональной подготовки участников олимпиады, владения профессиональной лексикой, в том числе на иностранном языке, умения применять современные технологии, в том числе информационно-коммуникационные, а также к применению творческого подхода к профессиональной деятельности и высокой культуре труда.

3.5 Каждый этап олимпиады включает в себя выполнение профессионального комплексного задания, нацеленного на демонстрацию знаний, умений, опыта в соответствии с видами профессиональной деятельности.

3.6 Содержание и уровень сложности профессионального комплексного задания должно соответствовать федеральным государственным образовательным стандартам среднего профессионального образования с учетом основных положений профессиональных стандартов и требований работодателей к уровню подготовки специалистов среднего звена по специальности 46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение» (далее - конкурсные задания).
3.7 Конкурсное задание включает задания I и II уровня
Задание I уровня: теоретическое задание, которое охватывает содержание общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей по специальности: 
· Культура речи в профессиональной деятельности» (ПМ 01);
· «Организация ДОУ и функционирования организации» (ПМ 01);
· «Организация архивной и справочно-информационной работы  по документам организации» (ПМ 02).
Задание теоретического тура выполняется в виде теста, выполненного в программе Delphi. Время выполнения теоретического тура – 30 минут. Правильный ответ оценивается в 1 балл. Максимальный балл за прохождение теста – 60 баллов.
Задание II уровня: профессиональное задание, представляющее собой демонстрацию определенного вида профессиональной деятельности по специальности с применением теоретических знаний и практических навыков, заключающихся в проектировании, разработке, конструировании, моделировании (включая компьютерное) и т.п. технологии изготовления продукта по заданным параметрам с практическим выполнением задания и контролем соответствия результата проектным показателям.

Задание II уровня охватывает содержание общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей:

1. ОП 05. Иностранный язык;
Задание может включать:

· Прочтение и письменный перевод (со словарем) с английского языка на русский текст деловой документации (письма, контракта, резюме и т.д.) объёмом до 200 знаков;
· Письменное составление одного из элементов деловой документации (написание официального делового письма, резюме, факса, запроса информации и т.д.);
· Расставление знаков препинания в английском письме;
· Правильное расположение слов каждой фразы текста;
· Вывод документа на печать;
Критерии оценки задания по иностранному языку:

	1 задание
	Ошибки представляют собой искажение содержания оригинала, не соответствует стилистике представленного документа

(0 баллов)
	Ошибки приводят к неточной передаче смысла оригинала, но не искажают его полностью. Частично не соответствует стилистике представленного документа

 (10 баллов)
	Погрешности перевода не нарушают общего смысла оригинала соответствует стилистике представленного документа

(20 баллов)
	Содержательная идентичность текста перевода соответствует стилистике представленного документа

(30 баллов)

	2 задание
	Расположение реквизитов не соответствует ГОСТ РФ 

(0 баллов)
	Расположение реквизитов соответствует ГОСТ РФ, но есть ошибки в оформлении

(6 баллов)


	Расположение реквизитов соответствует ГОСТ РФ, но есть недочеты

(9 баллов)


	Расположение реквизитов соответствует ГОСТ РФ
(12 баллов)




2.  ПМ 01 «Организация ДОУ и функционирования организации» («Документационное обеспечение деятельности кадровой службы предприятия»);
Задание может включать:

· Составьте и оформите заявление о приеме на работу;
· Составьте и оформите приказ по личному составу (прием на работу), и другие документы,  необходимые в данных управленческих ситуациях;
· Перечислите ошибки, допущенные при оформлении документа (на примере документа), оформите в соответствии с требованиями;
Критерии оценки задания по ПМ 01 «Организация ДОУ и функционирования организации»:

	1 задание
	2 задание

	за каждую правильную запись – 2 балла
	а). за каждую правильную запись – 2 балла
	б). за каждую правильную запись – 5 баллов

	Всего:

10 баллов
	Всего:

20 баллов
	Всего:

20 баллов


3. ПМ 02. «Организация архивной и справочно-информационной работы по документам организации».
Задание может включать:

· Нахождение ошибок в архивной описи документов;
· Составление заголовков дел и оформление обложки дела;
· Составление и оформления номенклатуры дел;
· Составление описи документов;
· Вывод документа на печать;
Критерии оценки задания по ПМ 02:

	3 задание

	за каждое правильное действие в соответствии с заданием – 2 балла

	Всего:  20 баллов


Конкурсные задания согласовываются с работодателями соответствующего профиля.
3.8 Для проведения региональной олимпиады разрабатывается фонд оценочных средств – комплекс методических и оценочных средств, предназначенных для определения уровня сформированности компетенций участников Олимпиады.

3.9 Участники Олимпиады (по желанию) могут разработать свой вариант задания по ПМ 01 «ДОУ» (2 задание практического этапа) и критерии оценивания к нему. Предоставленные задания будут расформированы по пакетам. На Олимпиаде выполняется задание, определенное в результате жеребьевки. 

4. Организация проведения региональной олимпиады профмастерства

4.1 Для проведения регионального этапа Олимпиады в ГАПОУ СО «Нижнетагильский строительный колледж» создается рабочая группа, которая осуществляет организационное и методическое обеспечение проведения Олимпиады по профильному направлению (специальности 46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение»), в том числе проверку полномочий участников и шифровку участников.
4.2 Создается экспертная группа для разработки конкурсных заданий и ФОС. В состав экспертной группы входят педагогические работники всех профессиональных образовательных организаций, представляющих участников данной Олимпиады, представители секции регионального учебно-методического объединения по укрупненным группам специальности 46.00.00 «История и археология». За организацию, качество и соблюдение сроков работы экспертной группы ответственность несет председатель данной группы из образовательной организации, проводящей Олимпиаду.
4.3. Создаётся жюри для оценивания результатов выполнения заданий участниками Олимпиады и определения победителя и призёров Олимпиады на основе проведенной оценки. В состав жюри входят не менее 3 членов из числа: представителей органов государственной власти; руководителей и ведущих специалистов организаций отрасли, профессиональных ассоциаций, бизнес-сообществ, социальных партнеров; руководящих и педагогических работников образовательных организаций, являющихся организаторами этапов других образовательных организаций, реализующих программы подготовки специалистов среднего звена, соответствующего профилю олимпиады.

4.4 Создаётся апелляционная комиссия, которая рассматривает претензии участников Олимпиады в течение часа после объявления предварительных результатов. При рассмотрении апелляций комиссия имеет право, как повысить оценку по апелляционному вопросу (или оставить её прежней), так и понизить её в случае обнаружения ошибок, незамеченных при первоначальной проверке. Решение апелляционной комиссии является окончательным и учитывается жюри при определении общей суммы баллов при окончательном распределении мест. В состав апелляционной комиссии входят компетентные представители профессиональных образовательных организаций, участников Олимпиады.
4.5 Олимпиада проводится 29.03.2018г. на базе МКУ «НТГИА» (городской архив города Нижнего Тагила) по адресу пр. Ленина 1. Проезд от ж/д и авто вокзалов маршрутным такси №11,20,26, трамвай №15 до остановки «Музей». Время проведения Олимпиады с 10.00.до 15.00.
Регистрация участников 29.03.2018 года 9.30 до 10.00
Заявку на участие в Олимпиаде направить до 26.03.2018 (включительно) по адресу ccl21chta@rambler.ru или soro.natali@mail.ru. 
Форма заявки в Приложении №1

4.6 Форма участие и оплата. Участие очное, оргвзос составляет 500руб. от образовательного учреждения. В оплату оргвзноса включаются: расходные материалы, грамоты, сертификаты участников, благодарственные письма. Оплату произвести до 26.03.2018года (включительно). 

Реквизиты Приложение №2; для получения счета на оплату необходимо выслать скан договора с заполненными реквизитами вашей организации Приложение № 3
5 Участники региональной олимпиады профмастерства

5.1 К участию в региональной олимпиаде профмастерства допускаются обучающиеся выпускных групп в возрасте до 25 лет, имеющие российское гражданство, обучающиеся в образовательных организациях по программам подготовки специалистов среднего звена.
5.2 Организатор начального этапа направляет для участия в региональном этапе лидирующих в рейтинге этапа участника (один, два участника от ОУ) посредством подачи заявки организатору регионального этапа по форме (приложение 1), не позднее 5 дней до начала проведения региональной олимпиады профмастерства.

Заявка подписывается руководителем профессиональной образовательной организации и заверяется печатью.
5.3 Участник должен иметь при себе:

- студенческий билет;

- документ, удостоверяющий личность;

6 Проведение этапа региональной олимпиады

6.1 Организатор этапа региональной олимпиады профмастерства обеспечивают информационное сопровождение проведения этапа (наличие отдельной интернет-страницы, публикаций в региональной и местной прессе, сюжетов на телеканалах).

6.2 Организатор этапа региональной олимпиады профмастерства организует фото- и видеосъемку. На основе отснятого материала готовит итоговый ролик продолжительностью не более 5 минут, в котором отражаются ключевые моменты и итоги олимпиады.

6.3 Организатор регионального этапа Олимпиады размещает на официальном сайте организации:

- не позднее, чем за три недели до начала проведения олимпиады Порядок организации и проведения заключительного этапа олимпиады

· ФОС (включающий общую характеристику заданий, технические средства, профессиональное оборудование и прикладные компьютерные программы, которые будут использоваться при проведении этапа);

- программу конкурсных испытаний и деловую программу мероприятий для лиц, сопровождающих участников;

- не позднее десяти дней после проведения региональной олимпиады профмастерства – сводную ведомость оценок участников, фото- и видеоотчет;

6.4 Участники - региональной олимпиады профмастерства прибывают к месту его проведения с сопровождающими лицами, которые несут ответственность за поведение и безопасность участников Олимпиады в пути следования м период проведения соревнований.

6.5 Участники региональной олимпиады профмастерства проходят регистрацию в соответствии с заявками, поступившими от образовательных организаций.

6.6 В день начала региональной олимпиады профмастерства проводится жеребьевка участников, а также организационно-ознакомительные мероприятия, включающие в себя:

-  инструктаж по технике безопасности и охране труда;

- ознакомление с рабочими местами и техническим оснащением (оборудованием инструментами);

- ознакомление с утвержденным организатором Порядком организации и проведения олимпиады;

6.7 Профессиональная образовательная организация, являющаяся организатором региональной олимпиады профмастерства, обязана обеспечить безопасность проведения мероприятий: охрану общественного порядка, дежурство медицинского персонала и других необходимых служб.

6.8 Руководитель образовательной организации, являющейся организатором региональной олимпиады профмастерства, обеспечивает контроль за соблюдением участниками норм  и правил техники безопасности и охраны труда.

6.9 В случае нарушения правил организации и проведения региональной олимпиады профмастерства, грубого нарушения технологии выполнения работ, правил техники безопасности участник может быть дисквалифицирован.

При выполнении заданий не допускается использование дополнительных материалов и литературы (если их наличие не оговорено заранее), электронных книг, мобильных телефонов и т.д.

6.10 Результаты выполнения профессионального комплексного задания олимпиады оценивается жюри.

6.11 В течение часа после объявления результатов региональной олимпиады профмастерства участник может подать апелляцию в апелляционную комиссии. При рассмотрении апелляции апелляционная комиссия может принять одно из следующих решений: о сохранении оценки, выставленной жюри по результатам региональной олимпиады профмастерства, либо о повышении указанной оценки, либо о понижении указанной оценки (в случае обнаружения ошибок, не выявленных жюри). Решение апелляционной комиссии является окончательным.

7 Оценивание результатов выполнения заданий, определение результатов региональной олимпиады профмастерства
7.1 Результаты выполнения заданий оцениваются согласно критериям, указанным в ФОС региональной олимпиады профмастерства по каждому заданию

7.2 Победитель и призеры региональной олимпиады профмастерства определяются по лучшим показателям (баллам) выполнения конкурсных заданий. При равенстве показателей предпочтение отдается участнику, имеющему лучший результат за выполнение профессиональных заданий II уровня.

7.3 Окончательные результаты региональной олимпиады профмастерства ранжируются по убыванию суммарного количества баллов, после чего из ранжированного перечня результатов выделяются три наибольших результата, отличных друг от друга, - первый, второй и третий результаты.

7.4 Участник, имеющий первый результат, является победителем региональной олимпиады профмастерства. Победителю региональной олимпиады профмастерства присуждается первое место.

7.5 Участники, имеющие второй и третий результаты, являются призерами региональной олимпиады профмастерства. Призеру, имеющему второй результат, присуждается второе место, призеру, имеющему третий результат, - третье место.

7.6 Победителю, призерам и номинантам региональной олимпиады профмастерства вручаются дипломы и ценные подарки.

7.7 Победитель региональной олимпиады профмастерства может быть рекомендован Организационным комитетом для участия в заключительном этапе Всероссийской олимпиады профмастерства.
7.8 Преподавателям, подготовившим победителя, призеров, номинанта региональной олимпиады профмастерства, вручаются благодарственные письма.
Приложение №1

Заявка на участие

В областном этапе Олимпиады профессионального мастерства среди обучающихся государственных профессиональных образовательных организаций Свердловской области, подведомственных Министерству общего и профессионального образования  Свердловской области,  в 2017/2018 учебном году 

по специальности 46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведения»
	№п\п
	Фамилия, Имя, Отчество участника
	Дата рождения участника
	Курс обучения, наименование профессиональной образовательной организации

(полное название по уставу)
	ФИО сопровождающего,

должность, контактный телефон
	Победитель, призер первого 

занятое место
	Количество набранных баллов
	Иностранный 

язык

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	1
	
	
	
	
	
	
	


Директор__________/______________/                   «___»_______2018 г.

                                       М.П
Заявку на участие в Олимпиаде направить до 26.03.2018 (включительно) по адресу ccl21chta@rambler.ru или soro.natali@mail.ru. 

Приложение №2
Юридические адреса и реквизиты сторон.
	Исполнитель:                                                                                   

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Свердловской области 
«Нижнетагильский строительный колледж»
(ГАПОУ  СО «НТСК»)
622042, г. Нижний Тагил, пр. Мира,58
Тел./факс 8(3435)432-828(директор),
432-785 (бухгалтерия)
Банковские реквизиты:
Министерство финансов Свердловской области 
(ГАПОУ  СО «НТСК» л/с 33012006380)
ИНН 6669005748           КПП 662301001
УРАЛЬСКОЕ  ГУ  БАНКА РОССИИ Г. ЕКАТЕРИНБУРГ
р/с 40601810165773000001
ОКТМО 65751000
БИК 046577001
ОГРН 1036601223438



Приложение № 3
ДОГОВОР ______
об организации и проведении регионального этапа олимпиады профессионального мастерства обучающихся государственных профессиональных образовательных организаций Свердловской области подведомственных Министерству общего и профессионального образования Свердловской области.
г. Нижний Тагил                                                                                                       _______  2018 г.


ГАПОУ СО «Нижнетагильский строительный колледж» (ГАПОУ СО «НТСК»), именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора Морозова Олега Валерьевича, действующего на основании  Устава, с одной стороны и __________________________________________________

_____________________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем  «Заказчик», в лице директора ________________________, действующего на основании Устава , с другой стороны, заключили Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора.

1.1 Организация и проведение регионального этапа олимпиады профессионального мастерства обучающихся государственных профессиональных образовательных организаций Свердловской области подведомственных Министерству общего и профессионального образования Свердловской области по специальности 46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение»
2. Обязательства сторон.

2.1. Исполнитель обязуется провести Олимпиаду 29.03.2018 г. на своей базе по адресу: г. Нижний Тагил , проспект Мира , 58.
3.   Порядок и условия расчетов.

3.1 Организационный взнос за  участие в Олимпиаде с каждого образовательного учреждения составляет 500 (пятьсот) рублей 00 копеек. В организационный взнос входит организация рабочего места, наградные материалы.

3.2 Количество лиц от Заказчика –   .

3.3 Заказчик производит оплату стоимости услуг по договору в размере 500  (рублей) рублей 00 копеек до 23 марта 2018  г.

3.4 Указанную сумму Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя или  вносит в кассу Исполнителя.
4.  Срок действия договора.

4.1  Договор составлен в двух имеющих одинаковую юридическую силу экземплярах  и действует со дня подписания обеими сторонами и до исполнения ими взятых на себя обязательств.
5.  Юридические адреса и реквизиты сторон.
	Исполнитель:                                                                                   

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Свердловской области 
«Нижнетагильский строительный колледж»
(ГАПОУ  СО «НТСК»)
622042, г. Нижний Тагил, пр. Мира,58
Тел./факс 8(3435)432-828(директор),
432-785 (бухгалтерия)
Банковские реквизиты:
Министерство финансов Свердловской области 
(ГАПОУ  СО «НТСК» л/с 33012006380)
ИНН 6669005748           КПП 662301001
УРАЛЬСКОЕ  ГУ  БАНКА РОССИИ Г. ЕКАТЕРИНБУРГ
р/с 40601810165773000001
ОКТМО 65751000
БИК 046577001
ОГРН 1036601223438
Директор _______________О.В.Морозов 
	          Заказчик:





